PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
GABINETE DO PREFEITO
Rua Vitdrio Bobbio, 281 — Centro - Cep.: 29927-000
CNPJ: 01.612.155/0001-41 — TELEFAX.: 3273-1282

LEI N° 695/2013

“DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO  SERVIGO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE
SOORETAMA, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SOORETAMA, Estado do Espirito Santo, faco
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Administracdo do SAAE de Sooretama

Secao Unica
Da Organizacdo Administrativa

Art. 1°. A organizag&o administrativa do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Sooretama (SAAE), criado pela Lei n°® 018/97 de 27/03/1997, passa a ser
constituida da seguinte forma:

| - Orgéao de Diregdo Superior:

. Diretor do SAAE

Il - Orgao de Assessoramento:

. Assessoria Juridica

- Assessoria Técnica

Il -Orgaos de Execugio:

. Area Administrativa e Financeiro
- Diviséo de Apoio Administrativo

. Area de Servigos Industriais

CAPITULO Il
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Das Competéncias dos Orgdos de Administragio

Secgéao |
Competéncia dos Orgéos de Direcao Superior
Da Diregao
Art. 2°. Ao diretor do SAAE, compete:
| = dirimir, orientar, controlar e fiscalizar o SAAE;

Il - representar o SAAE, em juizo ou fora dele, pessoalmente ou por
procuradores constituidos ou contratados:

III' = admitir, contratar, promover, movimentar, punir, demitir e dispensar o
pessoal do SAAE;

IV — autorizar a realizagéo de licitagdes, ajustes e acordos para fornecimento
de materiais e equipamentos ou prestagédo de servicos ao SAAE e, bem assim, para
a alienagao de materiais e /ou equipamentos desnecessarios e inserviveis:

V — assinar os contratos, acordos, ajustes e autorizagdes relativas a execucao
de obras e outros servigos e fornecimento de materiais e equipamentos necessarios
ao SAAE, e autorizar os respectivos pagamentos;

VI — promover a colaboragdo com a Unido e o Estado, entidades publicas ou
privadas, para a realizagdo de obras e servigos, aprovando e assinando os
respectivos contratos ou convénios, estes com anuéncia prévia ou “ad referendum”
do 6rgéo superior;

VII - avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos e programas do
SAAE;

VIII - praticar todos os demais atos, que n&o lhe sejam vedados por lei.

CAPITULO NI
Dos Orgéos de Assessoramento

Art. 3°. Os Orgaos de Assessoramento a Direcéo do SAAE, tem como ambito
de acdo, a assisténcia imediata ao Diretor, auxiliando-0 no trato dos assuntos
juridicos, de planejamento, de gestao administrativa e técnica.

Secao |
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Da Assessoria Juridica
Art. 4°. A Assessoria Juridica é um 6rg&o ligado diretamente & Diretoria do
SAAE, tendo como ambito de agao subsidiar as decisdes da direcdo quanto aos
aspectos juridicos, bem como dar parecer e encaminhamento processual nas
demandas existentes e provocar outras de interesse da instituicdo e ainda:

| - representar o SAAE em todos os juizos e instancias na defesa de seus
interesses;

Il - assessorar em matéria juridica o Diretor Geral, as unidades da Autarquia e
seus servidores, no exercicio das atividades laborais:

Il - elaborar pareceres sobre consultas, minutas de projetos de leis, contratos,
convénios, editais de licitagdo e outros, que exijam assisténcia legal,

IV - elaborar minuta de projeto de lei, contratos, convénios e outros
instrumentos legais, submetendo-os, quando necessario, a manifestacdo e
providéncias da Diretoria Geral do SAAE:

V - assessorar a Comissao de Licitagao, pregéo e outras:

VI - cobrar judicialmente clientes inadimplentes com a Autarquia;

VIl - participar e dar orientagdo juridica em inquéritos e processos
administrativos;

VIII - acompanhar as publicagées de despachos judiciais;

IX - executar outras atividades correlatas.

Secaol ll
Da Assessoria Técnica

Art. 5°. A Assessoria Técnica é um 6rgéo ligado diretamente & Diretoria do
SAAE, tendo como ambito de agao subsidiar as decisdes da direcdo quanto aos
aspectos técnicos e operacionais bem como acompanhar esporadicamente
atividades especificas determinadas pela Diregéo e ainda:

| - realizar estudos, pesquisas e analises técnicas em areas de suas

respectivas competéncias, para embasar acdes e decisdes da Administracéo
Municipal;

Il - assessorar a gestao publica, em suas areas especificas de competéncia;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SOORETAMA
GABINETE DO PREFEITO
Rua Vitdrio Bobbio, 281 — Centro - Cep.: 29927-000
CNPJ: 01.612.155/0001-41 — TELEFAX.: 3273-1282

Il - assessorar projetos, programas ou atividades especificas e de interesse
do SAAE;

IV - apresentar avaliagdes e relatorios sobre as atividades técnicas de suas
agdes de atribuigdes;

V - assessorar a elaboragao do Plano de Agéo de sua area de atuagao;

VI - articular com os 6rgdos publicos ou privados, de sua area de
competéncia, para manter ou estabelecer intercambios técnicos;

VIl - montar e manter atualizado o sistema de informagdes gerenciais;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas.

Secao ll
Das Competéncias dos Orgaos de Execugio
Subsecao |
Da area Administrativa e Financeira
Art. 6°. Ao Encarregado da area Administrativa e Financeira do SAAE,
compete o planejamento, a coordenagdo, a execugdo e controle das atividades
inerentes ao cargo, e especialmente:

| — substituir o Diretor quando de seu afastamento ou impedimento legais;

Il — coordenar a execugdo das atividades administrativas e financeiras da
Autarquia;

Il = manter-se atualizado sobre a legislagdo vigente para melhor
desenvolvimento das atividades do 6rgéo;

IV — colaborar com seus subordinados na execugao de qualquer projeto e
outros trabalhos;

V — examinar e assinar documentos, cheques, informar e dar despachos em
processo de sua competéncia,

VI - assinar as correspondéncias inerentes a sua area de atuacgao,

VIl - sugerir ao Diretor do SAAE, medidas e normas de interesse da
administragao;

VIII — executar outras atividades correlatas; w
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Subsecao Il

Da divisao de Apoio Administrativo

Art. 7°° A Divisdo de Apoio Administrativo e subordinada a Area
Administrativa Financeira, tendo como competéncia:

| — orientar e executar tarifas pertinentes a contabilidade, orcamento e
financas do SAAE, com escrituragdo sintética das operagées orcamentarias,
financeiras e patrimoniais;

Il — exercer o controle contabil dos direitos e obrigagdes de ajustes ou
contratos em que o SAAE for parte;

[l - escriturar os débitos e créditos com individualizacdo de devedor ou

credor e especificacdo da natureza, importancia e a data do vencimento, quando
fixada,;

IV — langar, fiscalizar e arrecadar as taxas ou tarifas dos servigos de agua e
esgoto, assim como as taxas que incidirem sobre os terrenos beneficiados com tais
servigos, na forma prescrita em Lei;

V - emitir empenhos e ordens de pagamento, mediante processo de
despesas formalizados e instruidos na forma da Lei 4320/64:

VI — adquirir materiais e servigos para o SAAE, bem como exercer as fungées
de controle, guarda e distribuigdes dos mesmos:

VIl — proceder ao cadastramento, controle guarda e manutengao de todos os
bens do SAAE ou a ele hipotecados;

VIII - desenvolver todas as atividades concernentes a administracao de
recursos humanos do SAAE;

IX — controlar os registros funcionais e elaborar todas as tarefas referentes ao
pagamento de pessoal, inclusive beneficiarios:

X — proceder ao registro de todos os processos que derem entrada no SAAE,
controlando suas tramitagoes;

Xl — orientar e controlar as atividades referentes a empréstimos e outras
concessoes;

XIl - desenvolver atividades concernentes a identificacdo e cadastramento
dos usuarios do SAAE, mediante prova documental;
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XIII - sugerir ao Encarregado da area Administrativa Financeira do SAAE,
medidas e normas pertinentes a sua area de atuacéo;

XIV — executar outras atividades correlatas:

Subsecgao Il
Da area de Servigos Industriais
Art. 8°. Ao encarregado da 4rea de Servigos Industriais do SAAE compete o
planejamento, a coordenagdo, a execugdo e controle das atividades inerentes ao
cargo, e especificamente:

I- coordenar e orientar a execugdo das tarefas pertinentes a operagao,
manutengao, conservacao dos servigos de agua potavel e de esgotos sanitarios;

Il - executar os projetos de obras ou servigos de construgao, ampliagéao,
reforma, conservag&o ou remodelagdo dos servigos publicos de abastecimento de
agua e de esgotos sanitarios;

Il - coordenar a operagdo e manutengdo das estacdes de tratamento de
agua e de tratamento de esgotos no Municipio, sob a responsabilidade de Autarquia;

IV — coordenar a fiscalizagdo das redes de agua e de esgotos com o objetivo
de evitar danos e ligagdes clandestinas;

V — coordenar a execugéo dos servigos de ligagbes de agua e esgotos e de
medigao de hidrometros;

VI - proceder ao cadastramento, controle guarda e manutengao de todos os
bens sob a responsabilidade do Departamento:

VIl - desenvolver todas as atividades concernentes a administragao de
recursos humanos na execugéodas atividades préprias do Departamento:

VIII - requisitar, com a antecedéncia necessaria, a aquisicao dos materiais e
servigos necessarios ao desenvolvimento das atribuigées que Ihes sao peculiares;

IX — sugerir ao Diretor ou ao Encarregado da Area Administrativa Financeira
do SAAE, medidas e normas pertinentes a sua area de atuacao;

X — executar outras atividades correlatas:

. CAPITULO IV

Dos cargos
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Secao |

Dos cargos de provimento em Comissio

Art. 9°. Ficam criados os cargos de provimento em comissao do SAAE de
Sooretama, estabelecidos os seus respectivos quantitativos, valores, referéncias e
distribuicao, conforme o disposto no Anexo | desta Lei.

CAPITULO V
Das Disposicdes Finais e Transitérias

Art. 10. A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrara em
funcionamento gradativamente, a medida que os Orgaos que a compdem forem
sendo implantados, segundo as conveniéncias da Diretoria e as disponibilidades de
recursos.

Art. 11 - As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correrdo a
conta das dotagbes orgamentdrias proprias consignadas no Orgcamento do SAAE,
que poderao ser suplementadas se necessarias, observadas as disposi¢cdées da
legislacéo pertinente.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos em 01.02.2013, revogadas as disposigées em contrario.

Prefeitura Municipal de Sooretama, Estado de Espirito Santo, aos vinte e oito
de fevereiro do ano de dois mil e treze.

CERTIDAO

Certifico e dou fé, que dei publicigac

afixando coépia no quadro de
Avisos desta municipalidade.

CARLOS SER DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 12

CARGO QUANT. PADRAO | VENC.R$

Diretor 01 CC-SA-| 4.900,00

Assessor Juridico 01 CC-SA-lI 3.500,00
Encarregado Administrativo 01 CC-SA-llI 1.500,00

e Financeiro
Encarregado de Servigos 01 CC-SA-llI 1.500,00
Industriais

Assessor Técnico 03 CC-SA-IV 1.000,00

Chefe de Setor 02 CC-SA-V 850,00

o




